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Zalacznik Nr 1 do uchwatly Nr 800/LXIV/24
Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego

z dnia 22 kwietnia 2024 r.

Regulamin przyznawania stypendiéow Marszalka Wojewédztwa Pomorskiego finansowanych z budzetu
wojewodztwa pomorskiego

Rozdzial 1.
Postanowienia wstepne

§1.

Regulamin okresla szczegdlowe warunki, formy, zakres i tryb przyznawania stypendiow Marszatka
Wojewodztwa Pomorskiego finansowanych z budzetu wojewodztwa pomorskiego.

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego;

2) Departamencie — nalezy przez to rozumie¢ Departament Edukacji i Sportu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Pomorskiego;

3) Formularzu — nalezy przez to rozumie¢ formularz w generatorze Wnioskow, tj. systemie rejestracji
Wnioskow, udostepnionym na stronie internetowej Urzedu;

4) Indywidualnym programie lub toku nauki — nalezy przez to rozumie¢ program realizowany zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu

z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok
nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki oraz Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny
program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki;

5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje do spraw wspierania edukacji uzdolnionych dzieci
i mlodziezy pobierajacych nauke na terenie wojewodztwa pomorskiego, wlasciwa dla wszystkich
regulaminow, o ktéorych mowa w § 1 uchwaty nr 800/LVIX/24 Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
22 kwietnia 2024 roku w sprawie okreslenia szczegoélowych warunkow, form, zakresu oraz trybu udzielania
pomocy w ramach Programu wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i mlodziezy pobierajacych nauke na
terenie wojewodztwa pomorskiego;

6) Konkursach, turniejach lub olimpiadach — nalezy przez to rozumie¢ konkursy, turnieje lub olimpiady,
ktore sa:

a) wskazane w obowiazujacym w biezacym roku szkolnym komunikacie w sprawie wykazu olimpiad
przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow objetych egzaminem 6smoklasisty
lub egzaminem maturalnym, turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym
przedmiotem lub dziedzing wiedzy, a takze konkurséw dla ucznidw szkdt i placowek artystycznych,
uprawniajacych odpowiednio do:

- zwolnienia z przystapienia do egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu, egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu albo czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

- przyjmowania laureatow 1 finalistow tych olimpiad lub laureatow tych konkurséw, w pierwszej
kolejnosci do szkot wymienionych w art. 132 ustawy — Prawo o$wiatowe,
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ogloszonym w Biuletynie Informacji Publicznej ministerstwa wlasciwego do spraw oswiaty
1 wychowania, wydanym na podstawie art. 44zzzw ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
oswiaty, lub

b) wskazane w obowigzujacym w biezacym roku szkolnym wykazie konkursow dla uczniow szkot
i placowek artystycznych organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej uprawniajacych do
przyjmowania laureatow tych konkursow w pierwszej kolejnosci do  publicznych  szkot
ponadpodstawowych na podstawie art. 132 Ustawy — Prawo oswiatowe, opublikowanym na stronie
Centrum Edukacji Artystycznej, lub

¢) organizowane na szczeblu migdzynarodowym, jako konkursy przedmiotowe, ktdrych uczestnicy zostali
wskazani przez poszczeg6lne Komitety Gldéwne Olimpiad wymienione w obowigzujagcym w biezacym
roku szkolnym komunikacie ogltoszonym w Biuletynie Informacji Publicznej ministerstwa wlasciwego
do spraw oswiaty i wychowania, wydanym na podstawie art. 44zzzw ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o0 systemie oswiaty;

7) LiScie rezerwowej — nalezy przez to rozumie¢ liste Wnioskow ujetych w Rankingu, ktore uzyskaty
mniejsza liczbe punktow niz Wnioski Uprawnionych;

8) Orzeczeniu o niepelnosprawnos$ci — nalezy przez to rozumie¢ orzeczenie w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

9) Podaniu — nalezy przez to rozumie¢ podanie o ponowng ocene merytoryczng Wniosku;

10) Rankingu — nalezy przez to rozumie¢ imienng liste Wnioskéw sporzadzona odrgbnie dla szkot
podstawowych, ponadpodstawowych oraz artystycznych, zgodnie z systemem oswiaty, uszeregowanych
pod wzgledem liczby uzyskanych punktow, z zastrzezeniem, ze w przypadku uzyskania przez kilku
Ucznidw tej samej liczby punktéw, o pozycji w Rankingu zdecydujg punkty uzyskane przez ucznia
w poszczegolnych kryteriach zgodnie z hierarchig waznosci ustalong przez Komisje;

11) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

12) Rekomendacji — nalezy przez to rozumie¢ informacje¢ sporzadzang przez Komisj¢ zawierajaca propozycje
dotyczace liczby proponowanych Stypendiow oraz ich wysokosci;

13) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejow
i olimpiad;

14) Stypendium — nalezy przez to rozumie¢ Stypendium Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego finansowane
ze srodkow budzetu wojewodztwa pomorskiego;

15) Sredniej ocen — nalezy przez to rozumieé srednia ocen, o ktorej mowa w §18 lub §19 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow 1 stuchaczy w szkolach publicznych, otrzymanych na $wiadectwie w biezgcym roku szkolnym,
wyrazona w postaci wartosci liczbowej podanej z dokladnoscia do trzech miejsc po przecinku, bez
stosowania zaokraglen;

16) Uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia szkoly podstawowej, ktory ukonczyt co najmniej IV klase, albo
ucznia szkoly ponadpodstawowej zlokalizowanych na terenie wojewodztwa pomorskiego, z wylaczeniem
szkot dla dorostych;

17) Uprawnionym — nalezy przez to rozumie¢ Ucznia, ktéremu przyznano Stypendium;

18) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego;
19) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty albo jego zastegpce;

20) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie Stypendium,;

21) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewoddztwa Pomorskiego.
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Rozdzial 2.
Postepowanie w sprawie o przyznanie Stypendium

§3.

1. Stypendium moze by¢ przyznane Uczniowi, ktory w biezacym roku szkolnym pobieral nauke na terenie
wojewodztwa pomorskiego oraz:

1) w Konkursach, turniejach lub olimpiadach na szczeblu mi¢dzynarodowym uzyskat indywidualnie tytut
finalisty lub laureata, lub

2) w Konkursach, turniejach lub olimpiadach na szczeblu ponadwojewddzkim uzyskatl indywidualnie tytut
finalisty lub laureata.

2. Stypendium moze zosta¢ przyznane w ramach jednego z Rankingow.

§4.

1. Warunkiem ubiegania si¢ o Stypendium jest ztozenie przez Wnioskodawce Wniosku do dnia 15 lipca
biezacego roku.

2. Wniosek wypetniany jest przy wykorzystaniu Formularza.
3. Wygenerowany 1 wydrukowany Wniosek jest podpisywany przez:
1) Wnioskodawce oraz
2) petnoletniego Ucznia, a w przypadku Ucznia niepelnoletniego — jego rodzica lub opiekuna prawnego.

4. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami, o ktorych mowa w ust. 5, nalezy zlozyé osobiscie albo za
posrednictwem poczty w Kancelarii Ogolnej Urzedu, 80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27.

5. Do Wniosku nalezy zalaczy¢:

1) potwierdzone za zgodnos$¢ zoryginatem kopie zaswiadczen organizatorow Konkurséw, turniejow
i olimpiad,;

2) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ $wiadectwa szkolnego wystawionego w roku szkolnym, za
ktory przyznawane jest Stypendium, z zastrzezeniem ust. 6;

3) w przypadku uczniow szkot artystycznych — potwierdzona za zgodnosé z oryginalem kopie $wiadectwa
szkolnego wystawionego w roku szkolnym, za ktéry przyznawane jest Stypendium, zaréwno ze szkoly
ogolnoksztalcacej, jak i szkoly artystycznej;

4) zaswiadczenie dyrektora szkoly potwierdzajace realizacje przez Ucznia indywidualnego programu lub toku
nauki w biezagcym roku szkolnym — jesli dotyczy, ana $wiadectwie szkolnym Ucznia, ktorego
potwierdzona kopia dolaczona jest do Wniosku, realizacja indywidulanego programu lub toku nauki
nie zostata odnotowana;

5) potwierdzong za zgodno$é z oryginalem kopie aktualnego Orzeczenia o niepetlnosprawnosci Ucznia lub
zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ — jesli dotyczy;

6. W przypadku gdy dokument, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2, nie zostal jeszcze wydany, nalezy zalaczy¢
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie arkusza ocen Ucznia. Po otrzymaniu $wiadectwa szkolnego
nalezy niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz do 15 wrzesnia danego roku, przesta¢ jego kopi¢ potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem.

7. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1, powinny by¢ wystawione zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik do Rozporzadzenia;

8. Kopie dokumentow zalgczonych do Wniosku potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem Wnioskodawca lub
osoba wskazana przez Wnioskodawcg.

§5.

1. Departament dokonuje oceny formalnej Wnioskow.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Pomorskiego -6- Poz. 2174

2. Ocena formalna Wnioskow obejmuje sprawdzenie spelnienia nastepujacych wymagan formalnych:
1) spelienie warunkow, o ktorych mowa w § 3;
2) podpisaniec Wniosku przez osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 3;
3) dochowanie terminu ztozenia Wniosku;
4) poprawnos¢ i kompletnos¢ wypetnienia Wniosku;
5) dotaczenie do Wniosku wymaganych zalacznikdéw we wlasciwej formie.

3. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, 4 lub 5, Departament
wzywa Wnioskodawce na pismie albo poprzez poczte elektroniczng do ich uzupehienia — w terminie 5 dni od
daty doreczenia wezwania z pouczeniem, ze nieuzupelnienie brakéw formalnych spowoduje pozostawienie
Whiosku bez rozpoznania.

4. Wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania, jezeli:

1) nie zostaly spelnione wymagania formalne, o ktérych mowa wust. 2 pkt 3, lub wymagania, o ktérych
mowa w § 3, lub

2) Wnioskodawca nie uzupetnit brakéw formalnych Wniosku w terminie, o ktorym mowa w ust. 3.

5. Termin dokonania oceny formalnej Wniosku nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni, liczac od uptywu terminu
sktadania Wnioskow.

6. Departament poinformuje Wnioskodawce pisemnie albo poprzez poczte elektroniczna o negatywnym
wyniku oceny formalnej Wniosku.

7. Uwagi dotyczace oceny formalnej Wniosku Wnioskodawca moze wnies¢ na pismie
w terminie 5 dni, liczac od dnia doreczenia Wnioskodawcy informacji, o ktorej mowa

w ust. 6.

§6.

Po dokonaniu oceny formalnej Wnioskow, w tym rozpatrzeniu uwag, o ktérych mowa w § 5ust. 7,
Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym poddane zostang ocenie merytorycznej prowadzonej
zgodnie z § 7 1 weryfikowanej oraz zatwierdzanej przez Komisje.

§7.
1. Podstawa oceny merytorycznej sg informacje zawarte we Wniosku.

2. Ocena merytoryczna Wniosku polega na przyznaniu punktéw (maksymalnie 63 punkty) w ramach
kryteriow obowigzkowych i dodatkowych.

3. Kryteria obowigzkowe, za ktore mozna uzyskaé maksymalnie 57 punktow, sg nastepujace:
1) osiagnigcia (maksymalnie 36 punktow):

a) za kazdy tytul finalisty na szczeblu ponadwojewodzkim — 6 punktow,

b) za kazdy tytut laureata na szczeblu ponadwojewodzkim — 8 punktow,

c) za kazdy tytut finalisty na szczeblu mi¢dzynarodowym — 10 punktow,

d) za kazdy tytul laureata na szczeblu miedzynarodowym — 12 punktow,

przy czym uwzglednia si¢ 3 najwyzej punktowane osiagniecia, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu
do jednego przedmiotu uznawany jest tylko jeden osiagniety tytut;

2) Srednia ocen (maksymalnie 21 punktow) — przy czym punkty przyznawane sa zgodnie z nastgpujacym
wzorem: Liczba punktow = Srednia ocen x 21 / 6.

4. Kryteria dodatkowe, za ktore mozna uzyska¢ maksymalnie 6 punktow, sg nastepujace:

1) Indywidualny program lub tok nauki Ucznia — 2 punkty;
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2) aktualne Orzeczenie o niepelnosprawnosci Ucznia — 2 punkty;
3) lokalizacja szkoty, do ktorej uczeszeza Uczen w biezacym roku szkolnym, na terenie:
a) miast powiatowych, z wylaczeniem miast na prawach powiatu — 1 punkt,

b) pozostalych miejscowosci, z wylaczeniem miast powiatowych oraz miast na prawach powiatu —
2 punkty.

§ 8.
1. Po dokonaniu oceny merytorycznej Wnioskow Komisja sporzadza Ranking oraz Rekomendacje.
2. Ranking wraz z Rekomendacja zostang udostepnione w BIP.
3. W terminie 5 dni od dnia opublikowania Rankingu Wnioskodawca moze zlozy¢ Podanie.
4. Podanie wnosi si¢ na pismie.
5. Podanie zawiera:
1) oznaczenie Wnioskodawcy;
2) adres Wnioskodawcy;
3) imie 1 nazwisko ucznia oraz numer z Rankingu;
4) informacje lub wyliczenia uzasadniajgce celowos$é ponownej oceny merytorycznej Wniosku;
5) podpis Wnioskodawcy.
6. Podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania, jezeli:
1) nie spetnia wymogow formalnych, o ktorych mowa w ust. 5, lub
2) zostato ztozone po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3.
7. Przewodniczacy Komisji podejmuje decyzje w sprawie uwzglednienia albo odrzucenia Podania.

8. Uwzglednienie Podania skutkuje ponownym przeprowadzeniem oceny merytorycznej Wniosku, ktorego
dotyczy Podanie.

9. Ranking wraz z Rekomendacja, ktore beda obejmowaé réwniez uwzglednione Podania, przekazywane sa
do Departamentu i stanowig podstawe do sporzadzenia projektu uchwaly Zarzadu w sprawie przyznania
Stypendidéw.

§9.
1. Stypendium przyznawane jest w wysokosci do 5000 zk.

2. W przypadku szczeg6lnych osiagnieé Ucznia, o ktorych mowa w § 10, Komisja, na podstawie oceny
przeprowadzonej zgodnie z § 11, moze rekomendowal zwigkszenie ustalonej w danym roku szkolnym
wysokosci Stypendium maksymalnie o kwote 3000 zt.

3. Stypendium bedzie przekazywane z uwzglednieniem dostepnosci srodkéw finansowych w budzecie
wojewodztwa pomorskiego.

§ 10.

Ustalona w danym roku szkolnym wysokos¢ Stypendium moze zostaé zwigkszona Uczniowi
rekomendowanemu do przyznania Stypendium, ktory:

1) spelnia warunki, o ktorych mowa w § 3;
2) w biezacym roku szkolnym uzyskal indywidualnie co najmnie;j:

a) dwa tytuly finalisty lub laureata w Konkursach, turniejach lub olimpiadach organizowanych na szczeblu
migdzynarodowym, lub
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b)jeden tytul laureata w Konkursach, turniejach Iub olimpiadach organizowanych na szczeblu
miedzynarodowym oraz co najmniej jeden tytul laureata w Konkursach, turniejach lub olimpiadach
organizowanych na szczeblu ponadwojewoddzkim, lub

c)trzy tytuly laureata w Konkursach, turniejach lub olimpiadach organizowanych na szczeblu
ponadwojewddzkim.

§11.

1. Podstawa do oceny osiagnie¢ wplywajacych na zwigkszenie wysokosci Stypendium sa informacje
zawarte we Wniosku.

2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, polega na przyznaniu punktéw w ramach nastgpujacych kryteriow:
1) unikatowo$¢ osiagnig¢é, rozumiana jako:
- ranga osiggnig¢ (klasyfikacja w rankingach): 1-3 punkty,
- ro6znorodno$¢ osiggnieé (osiggniecia w réznych przedmiotach lub dziedzinach): 1-3 punkty,
- dostepnos¢ konkursow: 1-3 punkty,
2) liczba osiggnie¢: 1-4 punkty.

3. Kazdy z cztonkow Komisji uczestniczacych w ocenie osiagnie¢ wplywajacej na zwiekszenie wysokosci
Stypendium przyznaje tgcznie maksymalnie 13 punktow, a ostateczna liczbe punktow dla danego Wniosku
ustala sie, sumujac punkty przyznane przez kazdego z czlonkdéw Komisji i dzielac otrzymana liczbe przez
liczbe cztonkow Komisji uczestniczacych w ocenie.

§12.
1. Zarzad podejmuje uchwale w sprawie przyznania Stypendiow, w ktorej ustala:
1) liczbe Stypendiow;

2) wysokos$¢ Stypendiow, uwzgledniajac dostepnos¢ srodkow finansowych w budzecie wojewodztwa
pomorskiego.

2. Zalacznikiem do uchwaty, o ktorej mowa w ust. 1, jest imienna lista Uprawnionych.

§ 13.

1. Po podjeciu przez Zarzad uchwaly w sprawie przyznania Stypendiow lista, o ktorej mowa w § 12 ust. 2,
zostanie udostepniona w BIP.

2. W terminie 7 dni od dnia udostgpnienia listy, o ktérej mowa w ust. 1, Uprawniony zobowiazany jest do
zlozenia formularza danych Uprawnionego, ktdérego wzor zostanie udostgpniony w BIP wraz z tg lista.

3. Migjsce zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2, okresla § 4 ust. 4.
4. Dostarczenie w terminie dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2, warunkuje wyplate Stypendium.
5. Stypendium bedzie przekazywane na rachunek bankowy wskazany w formularzu danych Uprawnionego.

6. Departament moze weryfikowa¢ dokumenty potwierdzajace informacje zawarte we Wniosku
i zatacznikach do Wniosku w okresie jednego roku po przyznaniu Stypendium.

§ 14.
1. W przypadku, gdy Uprawniony:
1) nie dostarczy w terminie formularza danych Uprawnionego, o ktorym mowa w § 13 ust. 2, lub
2) zlozy na piSmie oswiadczenie o rezygnacji ze Stypendium,

Stypendium moze by¢ przyznane kolejnemu Uczniowi z Listy rezerwowej z najwyzsza liczba
punktow.
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2. O rezygnacji ze Stypendium informuje pisemnie dyrektora Departamentu Wnioskodawca, peloletni
Uprawniony, rodzic Iub opiekun prawny niepetnoletniego Uprawnionego.

3. Wysokos¢ Stypendium przyznanego uczniowi z Listy rezerwowej nie moze by¢ wyzsza niz wysokosé
Stypendium niewykorzystanego przez Uprawnionego.

4. Stypendium dla ucznia z Listy rezerwowej jest przyznawane w drodze uchwaty Zarzadu.

5. W terminie 7 dni od dnia podjecia uchwaty, o ktérej mowa w ust. 4, Uprawniony zobowigzany jest do
zlozenia formularza danych Uprawnionego, o ktorym mowa w § 13 ust. 2, z zastrzezeniem § 13 ust. 4.

Rozdzial 3.
Komisja
§ 15.
1. W sktad Komisji wchodza:
1) Dyrektor Departamentu — przewodniczacy Komisji;

2) dwoch Radnych Komisji Nauki, Edukacji, Kultury iSportu Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego —
cztonkowie Komisji;

3) przedstawiciel Rady Rektorow Wojewodztwa Pomorskiego — cztonek Komisji;

4) przedstawiciel pracodawcow wskazany przez Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego —cztonek Komisji;,
5) przedstawiciel Pomorskiej Rady Oswiatowej — cztonek Komisji;

6) przedstawiciel Kuratorium Os$wiaty w Gdansku — cztonek Komisji;

7) przedstawiciel Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku — cztonek Komisji;

8) przedstawiciel Centrum Edukacji Artystycznej w regionie pomorskim — cztonek Komisji;

9) przedstawiciel Departamentu — czionek Komisji, pelniacy w przypadku nieobecnosci Dyrektora
Departamentu funkcje przewodniczacego Komisji.

2. Sklad osobowy Komisji ustala Zarzad w drodze uchwaly.

3. Ustalenia Komisji zapadaja na posiedzeniu albo w trybie korespondencyjnym poprzez poczte
elektronicznag.

4. Dla waznos$ci ustalen Komisji niezbedny jest udzial ponad polowy jej skladu w posiedzeniu albo —
w wypadku trybu korespondencyjnego — udzielenie odpowiedzi przez ponad potowe sktadu Komisji.

5. Komisja podejmuje ustalenia wiekszoscia glosdw. W wypadku rownej liczby gloséw decyduje
przewodniczacy Komisji.

6. Posiedzenia Komisji sg protokotowane. Zprac prowadzonych przez Komisje w trybie
korespondencyjnym, po ich zakonczeniu, sporzadza si¢ notatke, ktora podpisuje przewodniczacy Komisji lub
przedstawiciel Departamentu. W protokole i notatce zamieszcza si¢ informacje o liczbie cztonkow Komisji
uczestniczacych w pracach Komisji oraz —w przypadku oceny merytorycznej, o ktoérej mowa w § 11 ust. 1 —
o liczbie cztonkéw Komisji uczestniczacych w pracach, o ktorych mowa w § 11 ust. 2.

7. Udzial w pracy Komisji jest nicodptatny.

Rozdzial 4.
Inne postanowienia

§ 16.
Departament:
1) oglasza i przeprowadza nabor Wnioskow;
2) okresla wzory zalacznikow do Wniosku;

3) okresla wzor Formularza oraz zakres danych objetych Wnioskiem;
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4) zwoluje i organizuje posiedzenia Komisji;
5) prowadzi dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Stypendiow;

6) przechowuje dokumentacj¢ dotyczaca udzielonych Stypendiow.

§17.

1. Informacja o naborze Wnioskow zostanie udostepniona w BIP nie pdézniej niz na 14 dni przed dniem
zakonczenia naboru Wnioskow.

2. Wraz z informacja, o ktorej mowa w ust. 1, udostepnione zostang wzory niezbednych zatgcznikéw do
Whiosku oraz informacje o zakresie danych objetych Wnioskiem.

3. Departament moze udostgpni¢ informacje, o ktorej mowa w ust. 1, nie poézniej niz na 14 dni przed dniem
zakonczenia naboru Wnioskoéw, poprzez zastosowanie innych metod informowania niz zamieszczenie w BIP.

§ 18.

1. O dotrzymaniu przez Wnioskodawce termindéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, § Sust. 317, § 8 ust. 3, §
13 ust. 2, § 14 ust. 5 decyduje:

1) w przypadku osobistego ztozenia dokumentow — data zlozenia dokumentow w Kancelarii Ogolnej Urzedu;
2) w przypadku wystania dokumentéw poczta — data stempla pocztowego.
2. Jezeli terminy, o ktérych mowa w ust. 1, przypadaja na dzien wolny od pracy w Urzedzie, terminy
uplywaja nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy w Urzedzie.
§ 19.

1. W razie uchybienia przez Wnioskodawce terminowi, o ktorym mowa w § 8 ust. 3, Przewodniczacy
Komisji moze przywréci¢ termin na prosbe Wnioskodawcy, jezeli Wnioskodawca uprawdopodobni, ze
uchybienie nastapito bez jego winy.

2. Prosbe o przywrocenie terminu nalezy wnies¢ wciggu 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia
terminowi. Jednoczesnie z wniesieniem prosby nalezy dopehié¢ czynnosci, o ktorej mowa w § 8 ust. 3.

3. Nie jest mozliwe przywrocenie terminu po uplywie miesigca od podjecia uchwaly, o ktorej] mowa w §
12 ust. 1.



